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'цoсTиГIIIиХ
BoЗpaсTa.

I.2, Пoлoжение oпpr.цeJuleТ 
. 
пopЯДoк paбoTьI (пoлу^reния, oбpaбoтки,

исIIoЛЬЗoBaHvIЯ' хpal{еIlия и т.Д.) с пеpсoн€LЛЬнЬIМи .цaнIIЬIMи oбy.rarощ,*"' iГapalrTии кoнфидeнци€tЛЬI{oсTи сBе.цerIИЙ, пpеДoсTaBлеIlI{ЬIx a.цМинисTp aЦИИIIIкOлЬI poДиTеЛЯМи (зaкoнньrми Пpе.цсTaBителяшти\ rt6rrтrя,.',,ттlvndtrЕJDtlvlи .(ЗaкoнIIЬIMи ПpедсTaBитеЛЯМи) oбy.raтoщИxcЯ, IIе
14-летнегo BoзpaсTa, И oб)..raroщИXcЯ' .цoсТигIIIиx 14-летнегo

1.3. Юpидинеские И физи.rеские Лицa, BЛa.цеIoщие инфоpмaцией oбoбy.raющИXcЯ B сooTBеTсTBИvI сo сBoиN4и ПoлIloМoЧИЯNIИ, пoЛyЧaloщие 14исПoЛЬЗyloщие Пpr.цoсTaBЛel{нylo инфopмaЦИIo, IIесyт STBSTсTBенI{6сTЬ BсOoTBеTсTBии с зaкoнo.цaTеЛЬсTBoМ Poссийсioй Фeдеpaции Зa Hapy11leниеpежиМa ЗaщиTЬI' oбpaбoтки и llopяДкa испoлЬзoBaния,'oй инфopмaции.
2. Coстa в IIepсoIIaЛЬIt ЬIх. Дalr HЬIх oбyнaroщихся
2.1 . СocтaB IlepсOнaльньlx "iЁнньlx
oбylaroщLIriIЯ:
. ФИo; . ДaTapo)к.цения 

'. a.цpес МeсTa )I(иTельсTBa:
. кoIITaкTI{ЬIе TeЛефoньr;

IIoЛo}Itцц1iу.;..'.':.;....,
o зaщиTе пеpсoHaЛЬIIЬIx .цaнIIЬIx oбyuaющихся

lvIyIIициПaЛЬIIoгo бroДясетнoгo oбЩеoбpaзoвaTелЬIIoгo yчрr)I{ДеHия
<<MaлoмaячеIlскaя CoЦЬ> Пpoхopo'йo"o paйoнa вeл.opoдскoй

oблaсти
1. oбщиe ПoЛo}кeнIlя

1.1. Haстoящrе Пoлoжениr пpиIUlTo B цеJIяx сoxpaIIеI{и'I ЛичIIoЙ тaЙrIы и
ЗaщиTЬI Пеpсoн€lJIЬ}IЬIx дaI{}IЬIx oбуraroщИXcЯ МyIIициПЕlJIЬнoГo бroдlкетнoгo
oбщеoбp€BoBaTеЛЬнoГo )пrpеx(.цrния MБoУ <МaлoмaяченскaЯ C6III) (дaлеe
IПкoльl), paзpaбoтaнo нa oснoBr и Bo исПoЛIIениe чaсTи 1 стaтьи 23, cтaтьи 24Кoнститyции Poссийскoй Федеpaции, Федеp€lJIЬIIoгo зaкoнa oт 20.О2.95 J\b 24.ФЗ (oб инфopмaции, инфopМaTизaц ИИ kI зaщиTе инфopмaции>)' ПoЛoжений
ГJIaBЬI 14 TpyдoBoГo кo.цексa Poссийскoй ФедepaЦИИ <Зaщитa ;;p;;;;;;;;;
.цaннЬIx paбoтникoв>>, Фeдеpaльнoгo Зaкoнa oT 07.o5.2o|3N99.ФЗ. (o
BЕIесеIIии изменений B OT.цеЛЬIIЬIе зaкoнo.цaTеЛЬIIЬIе aкTьI PФ B сBяЗи сПpиIr,ITиrм ФедеpaлЬIloгo Зaкoнa <o paтификaции кoнBенции сoBеTa Евpoпьl oзaщиTе физитeскиx Лиц Пpи aBToМaTиЗиpoвaннoй oбpaбoтке Пеpсoн€tJIьIlЬIx
.цaнньIю) и ФЗ <<o пepсoн€lлЬI{ЬIх.цaIIнЬIЮ), ФедеpaлЬнoгo зaкoнa Nb152.ФЗ oт
27 .07,2006 гoдa <<o пepсoH€lJIЬIIЬIх .цaI{IIЬIХ).

ПеpсoнaлЬIlьIе .цaI{IIЬIе oTнoсяTсЯ к кaTеГopии кoнфиденциaльнoй
инфopмaции.

- сBе'цеIIи,I o coсTaBe сеМЬи; .}



. сBе.цеIrиЯ o poДиTеJUIx и зaкoнI{ЬIх ПpеДсTaBиTeЛяx;

. кoПия сBи.цеTrЛЬcTBa o poжДrllии;
- ПaспopTHЬIr,цaннЬIе oб)п{aющиxся, ДoсTиГIIIиx 14-летнeгo BoзpaсTa;
. .цoкyМeЕITьI o сoсToЯнии зДopoBья (сведения oб инB€IJIи.цIIqсTи' o II€1JIиЧии
Хpol{ическиx зaбoлeвaниЙ, Мe.цицинскoе зaкJIIoчениe oб oTсyтсTBии
ПpoTиBoпoкaзaний /цЛЯ )Д{aщИXcЯ в oбpaзoвaTелЬнoМ r{pex(Дении кoI{кpеTI{oгo
BИДa И TИIIa, o BoзМo)ItнoсTи иЗуIеIIия Пpe.цМеToB, ПpеДсTaBJIяIoщиx
ПоBЬIIIIеI{нyIо oПaснoсTЬ .цJUI з.цopoBЬЯ |4 т.п.);
. ДoкyМeI{TЬI, IIo.цTBеp)ItДaIoщие пpaBa I{a ДoпoлHиTеЛьIIьIe ГapaIITkIvI vI
кoМIleнсaции IIo OПpедеЛеIIIIЬIM oсIIoBaI{ияМ, ПpeДyсМoTpеннЬIМ,
зaкoнo.цaTеЛЬсTBoМ (poдителИ.vтrIBNII4.цЬI' IIепoЛHaЯ сеМЬЯ' pебенoк.c1IpoTa И
r.e.);
. кoпии .цoкyМенToв oб oсIIoBIloМ oбщем oбpaзoвaнии o6унaloщиxсЯ'
ПpиI{'ITЬIx в 10 клaсс;
. ЛичIIoе.цeЛo с тaбелем yсПеBaеMoсTи;
. иI{ьIe.цoкyMенTЬI' сo.цеp)кaщиr ПеpсoнЕtЛЬнЬIr.цaнHЬIе (в тoм Числe сBе.цеI{иII'
неoбxoдиМЬIе .цJIя Пpе.цoсTaBлеIlия oбy.raroщеМyся гapaнтий и кoМпеHоaциtl,
yсTaнoBЛeIII{ЬIx действytoщиМ зaкoнo.цaTельствoм).

]. Co-злaн иe, oбpaбoткa и хpaHеH IIе пepсoIIaЛЬIIЬIх .ЦaнIr ЬIх обyuaющихся
3 . 1 . Coздaниe Ilepcoн€lЛЬHЬIx .цaI{IIЬtx oб1..raroщиХся.

,{oкyменTЬI, сoДеp)I(aщие Пеpcoн€tJlЬнЬIr .цaнньIе oбyтaroщуIxcЯ' coздaloTсЯ
пyтём:

a) кoпиpo BatlуlЯ opигиII€lJIoB ;

б) внeсениЯ сBе.цеIIий в уrётньIe фopмьl (нa бyмaжньlx и эЛeкTpoHIlЬIx
нoсителяx);

ПеpсotIЕшЬнЬIx

з.2. oбpaбoткa Пrpсoн€lJIЬHьIx.цaIIньIx oбу^raroщИxcЯ. пoЛуrение, хpallениe'

в) пoлy.rе lнИЯ opИГИI{€lJIoB нeoбxoдиМЬIxдoкyМенToB.

кoПиpoBaние, IlеpедaЧa ИIIИ любoе Дpyгoе исIIoJIЬЗoBaIIие
.цaI{нЬIx oб1^raroщ ИхcЯ.
3.3. B целяx oбeспечения ПpaB И свoбo.ц ЧеЛoBекa vI Гpa}{(.цaниIla пpи
oбpaбoтке ПеpсoIlЕlJIЬI{ьIx .цaнньIx oб1..raroщИ:21cЯ oбязaньI сoблroдaться
сЛe.цyloщиe oбщиe щебoвaния :

3.3.1. oбpaбoткa ITеpсoн€lльIIЬIx ДaIIHьIx Mo)I(еT
искJIIoчиTeЛЬнo B цеЛяx oбеспечения сoблroдeния
IIopМaTиBIIьIx ПрaBoBьIx aкToB.

oсy.щесTBJUITься
зaкoнoB vI инЬIx

з .З .2. Пpи oпpе.цеЛel{ии oбъемa и сo.цеp}I( aHИЯ oбpaбaтьIBaеMЬIx ПepсoнЕlJIЬIIЬIx
.цaHнЬIx Пpе.цсTaBиTeЛи lШкoльIДoлrкнЬI pyкoBoДсTBoBaTЬcя Кoнстиryцией
Poссийскoй ФедеpaЦИИ и инЬIМи фeдеpaль"ii'" зaкoIIaMи.
з.з.3. Bсе пepсoн€l"JlЬньIey laIrIIЬIе oбуraroщегoсЯ, .цoсTигIIIегo 14.летнегo
BoзpaсTa, сЛe.ЦyеT пoлiraть y IIеГo сaМoгo. ПepсoнaлЬIIЬIе .цaHIIьIе
oбy.Iaroщегoся' Hе .цoсTигIIIеГo 14.летнeгo BoзpaсTa' слeдyеT ПoЛ)ДIaTь y
poдитeлeй (зaкoнньlx ПpеДсTaBителей). ПpeдстaвиTеЛи IIIкoЛЬI .цoDIс{ЬI
сooбщитЬ o цeJIяx' Пpe.цПoЛaгaеМЬIx исToчIIикax и спoсoбax ПoЛУчения



Пеpсoн€rЛЬI{ЬIx .цaнIIЬIх, a TaЮке o xapaкTеpе пo.цЛе)кaщиx ПoЛ).tlениIo
Пepсoн€LПЬнЬIx ДaIIIIЬIX и пoсЛeдсTBиЯx oTкaзa .цaTЬ IIисьMeI{нoе сoгЛaсИe ъIa |4x
ПoJIr{еIrие.
з.3.4. ПpедстaвИTeЛI4 LШкoльr не иМеIoT IIpaBa ПoЛrlaTЬ И oбpaбaтьrвaть
пepсoн€tJIЬI{ьIe .цaIIIIьIе oбуraloщkIxcЯ o IIoЛиTичeскиx, pеЛигиoЗIlьtx и иIIЬIХ
yбеждeниЯx и ЧaсTнoй хtизни сеМЬи.
3.3.5. oбуlaroщИecЯ ЦIкoЛЬI, ДосTигIIIие 14.летнeгo BoзpacTa, Иpo/циTrли иЛи
зaкol{нЬIr пpe.цсTaBИTeЛИ oбуraющv:xcЯ, Irе .цoсTигIIIиx 14-летнегo BoзpaсTa,
.цoЛ)ItHьI бьrть oзIIaкoМЛеIIЬI с Дoк)rМеHTaМи, yсTaIIaBЛиBaIoщиМи пopЯдoк
oбpaбoтки пepсoнЕlJIЬHЬIx.цaIIIIЬIx, a Taк)кe oб иx IIpaBax и oбязaннoсTяx в этoй
oблaсти.
3.4. Cведения' сo.цеp)кaщие пеpсoIIЕlJIЬI{ЬIе
BкJIIoЧaIoTся B егo ЛиЧI{oе ,целo, сo,цеpжaTся
инфopмaции, .цoсTyII к кoTopЬIМ paзpеIпён

.цaнI{ЬIr oб1^raroщеГoсЯ'

исПoЛЬзytощиМ Пepсoн€шIьнЬIе .цaIII{ЬIе oбуrarощегoся. Пеpенeнь .цoЛх(нoсTtIЬIx
JIиц oпpeделён B ПyIIкTe 4.1 нaстoящeГo Пoлoжения.
3. 5. Xpaнrниe Пepсo}I€tJIьI{ьIx /цaнI{ЬIx:
a) пеpсoн€tJIЬIIЬIe .цaHнЬIe' сo.цеpx(aщИecЯ нa бyмax<I{ЬIx IloсиTеJ1яx, xpal{ЯTся B
зaПиpaeMoМ rшкaфy, oбеспечиB€lIoщеM зaщиTy oT IIесaнкциoI{иpoBaнIIoгo
.цoсTyIIa, с'цaIoTсЯ B apxиB ПoсЛе исTeЧeIIи,I yсTaнoBЛеIIIloгo сpoкa xpaнеIlия;
б) Пеpсoн€tJIЬнЬIr .цaI{нЬIе, сo.цepжaщИecЯ нa эЛекTpoIlHЬIx HoсиTеЛЯx
инфopмaции' xpaH,ITсЯ B ПК, дoстyII к кoтopьIМ сTpoгo oгpalrиЧеIr щpyгoM Лиц,
oпpедeлёI{I{ьIx B гIyIIкTе 4.1 нaстoЯщеГo Пoлoжeния:

IIеpсoн€шIьньIx .цaIIIlЬIх oб1нaroщИxcЯ
исклIoчиTеЛЬнo B цeЛЯx oбеспечения

IIa эЛeкTpoIIнЬIx IloсиTeJIяx
ЛицaМ, неПoсpr.цстBеIlнo

ХpaняTся B зaПepToM

k|' лloбoе Дpyгoе испoЛЬзoBaIIие
LЦкoльr Мo)кeT oсyщесTBЛЯTЬcЯ
сoблrодeния зaкoнoB LI иIIЬIx

в) ,цoкyМeIITьI oб oсI{oBнoМ oбщем oбpaзoвaнии
I\deTaJIЛиЧeскoМ сейфе.
з.6. Пoлуrениe, oбpaбoткa, xpallelrиe

IIopМaTиBI{ьtx ПpaBoBьIх aкToB' сoДействия IIIкoлЬникaМ B TpyДoyстpoйствe
чrpез Центp зaнЯToсTи уI B paМкax дeйствytoщегo зaкoнo,цaTeлЬсTBa"
пpoBe.цeHии Гo сy.цapсTBеI{нoй итoгoвoй aттест aЦkIИ.

4. Пpaвa и oбязaнIIoсTи oбyнaющихся' ДoсTигIЦиx 14.летII€гo Bo3paстa' и
poДиTеЛей (зaкoннЬIx ПpеДсTaBиTrЛей) oбyнaЮщихся' Irе .цoсTигшrих 14.

IIеpсoн€rЛЬIIЬIx .цaнI{ЬIХ.
4.2. oбуraroщИecЯ IшкoЛЬI, ДoсTигIIIие 14.лeтнегo 'BoЗpaсTa' и
(зaкoнньlе пpe.цсTaвители) oб}^raroщИ.xcЯ, нe .цoсTигIIIиx 14.летнегo
иМeIoT ПpaBo нa:

po'циTеЛи
BoзpaсTa'

4.2.|. Пoлнyro инфopмaциIo o.сBoиx IIepсoHaJIЬIlЬIx,цaIIHЬIx и oбpaбoTкr эTиx



.цaнньIx.
4.2.2. Cвoбoдньlй бесплaтньrй .цoсTyП к сBoиМ ПepсoH€tЛьI{ьIМ .цaнIIЬIМ,
BкJIIOч€UI ПpaBo I{a Пoлrlение кoпий лroбoй ЗafIvIckl, сoДеpx(aщей пеpсонЕlЛЬIIЬIе
ДaнHЬIе' зa искJIIOЧеIIиOМ сJI)ДIaeB' Пp е.цyсМoTp еIrньIx зaкoнo,цaTeльствoм PФ ;
4.2.3. Tpебoвaть искJIIoчеHиЯ kIЛИ испpaBлеI{и,I I{еBepHЬIx ИIIИ I{епoлIIЬtx
Пepсoн€lJIЬIIЬIx .цaннЬIх, a Taкxtе .цaI{IIЬIx, oбpaбoтaнньlx с нapyIIIеIIиrМ
тpебoвaний .цейстByIoщегo Зaкoнo.цaTeЛЬсTBa. Укaзaннoе тpебoв u'iё.цoJl)кнo
бьIть oфopмленo ПисЬМeIIIIьIМ з€UIBлением oбуru,oщ..й" ИЛLI poдитeJUI
(зaкoннoгo Пpе.цсTaвитeля) Нa ИNIЯ.циpекTopa шIкoЛЬI.
4.2.4. oбжа.гroвaTЬ B сУДе лroбьIе IIеIIpaBoМеpIIЬIe дeйствия пpи oбpaбoTкe и
зaщиTe Пеpсoн€lJIЬI{ЬIx .цaнI{ЬIx.

5. loсryп к ПrpсoнaЛЬIlЬIlvt ДaHIIЬIM
5.1. .{oсryп к ПеpсoHЕrлЬIIьIM дaHньIМ oбуraroщиxся имеIoT сЛе.цyIощие
.цoDкIIoсTI{ЬIе Лицa:

a) диpектop цIкoЛЬI;

paбoте;

oбуraroщиxся сBoегo клaссa).

б) зaместиTrЛи .циpeкTopa пo уrебI{o.BoспиTaтeЛЬнoй и вoспитaтельнoй

в) клaссньrй pyкoвo.циTеЛЬ (тoлькo к пеpсoн€lлЬIIЬIМ .цaHIIЬIМ

УпoлнoмoЧel{I{ЬIr Лицa иМeIoT IIpaBo IIoЛr{aTЬ Toлькo Tе IIеpс9IIЕUIьI'ЬIе
.цaнIIЬIе oбуraroщI4хcЯ' кoTopьIе неoбxo.циМЬI .цЛЯ BЬIIIoЛнеIIи,I кoнкpетI{ЬIx
фyнкций.
5.2. Пoл1.rение све.цений o ПepсoH€UIЬIIЬIx .цaHI{ЬIх oбуlaroщИXcЯ тpетьей
стopoнoй p€BpеIIIaeTсЯ ToлЬкo Пpи :нaЛLэILTИ зa'lBления с yкaзalrиeМ
кoIIкpеTI{ьIx пepсolrЕrjlЬньIx .цalrнЬrx И целей, ДЛЯ кoTopьIx oIIи бyдyт
исПoЛьзoBaIIЬI' a TaЮкe ПисЬN{eIIIIoгo сoгЛaси,l poдитeлeй (зaкoнньrx
пpе.цоTaBитeлeй), oбуraloщvlкc\ IIе .цoстигIIIиx 14.летнeгo BoзpaсTa ИIII4
ПисЬМeнIloгo P€}зpеIIIеIIи,I oбуraroщLlxcщ ДoсTигIIIих 14.летнегo BoзpaсTa.

oбуraroщиiтcя, o кoTopot'{ зaПpaIIIиBaIoTся сBr,цени;I' .цoшкel{ бьrтьyвeдомлён o ПеpеДaче eгo пеpсoHЕlJIЬHЬIx .цaI{HьIx TpeTЬиМ лицaМ' зa
искJIIoЧeHиеМ сщ/чaeB' кoГДa Taкoе yBе.цoN,IЛениr неBoзNdo)кHo B сиЛy фopс.МDкopI{ЬIx oбстoятеЛЬсTB, a иМrннo: стиxийньrx бе.цствиil, aвapиiа, кaтic'p"ф.
5.3. Пoлуrение пepсoIIЕшIьIIЬIx.цaIIHьIx oбуraroщиxся щeтьeй стopoнoй без егo
ПисьМенIIoГo сoгЛacl4Я BoзМo)Iff{o B сЛrlaЯx' кoГ.цa эТo неoбxo.циМo B цeJIях
гIpе.ЦyПpr)кДеI{ия yГpoЗЬI xtизни и з.цopoBья oб1^raroщеГoся, a тaк)I(е B сЛ}пl€шx,
yсTaIIOBЛеIIIIЬIХ ЗaкoIIoM.

6. oтветстBeIIнoсTЬ зa paзгЛaIIIeHиr кoнфидеHциaльIroй инфopМaцIlП'
с-Bязaflнoй с пеpсoHaЛьHБ}lии,цaн IIЬIм и oбyuaющeгoся
6.1. Зaщитa IIpaB oбуraroфГoся' yсTaIIoBлеIII{ьIx Iraстoящим ПoлoжеI{иeМ и
зaкoнo.цaTrЛьстBoМ Poссийскoй ФедеpaЦИkI, oсyщестB ЛЯeTcЯ сy,цoNI' B цeJUIx



пpeсечellиЯ I{еПpaBoМеprroгo иcПoлЬзoBaLIИЯ Пеpсoн€шIЬHЬIx .цaHнЬIxoбуraroщeгoся, BoссTaIIoBЛеIIия нapyшelrHЬIx пpaB И BoзМeщения
пpичиIleннoГo yЩеpбa, B ToМ чисJIе Мop€rлЬI{oгo Bpе.цa.
6.2. Лицa' BиIIoBIIЬIе B IIapyЦIении IIopМ, peryлиpyloщиx ПoJIyЧение, oбpaбoткy
и зaщиTy IIеPсoн€шIЬIIЬIХ ,цaннЬIх oбylaroщeгoся, пpиBЛек€lIоTсЯ к
ДисциПЛинapнoй OTBеTсTBеIIHoсTи. К дaнньrМ ЛицaМ МoryT Ъ"''" ПpиМeIIенЬI
сЛеДyloщиe дисципЛиIIapIIьIе B3ьIскaния:

a) зaмe.raниe;
б) вьlгoвop;
в) пpедyпpе)к.цеIlиe o lleпoлI{oМ ДoлlкнoсTlloМ
сooTBeтсTBИИ:'
г) oсвoбoждellие oT зaниМaемoйдoлxtIIoсTи;
д) yвoльнениe.

6.3. Зa кaж,цьlй.цисципЛинapньIй ПpoстyПoк Мo)ItеT бьlть ПpиМeIIе}Io ToЛЬкo
o.цнo .цисциIIЛиIIapIIoе BзьIскaние.
6.4. Кoпия пpик€tзa o пpиMeнe."ИИ,цисциПлинapнoгo BзЬIскaIIия с yкЕBaIIиrI\,I
oснoвaний eгo ПpиI\dеHrниЯ к ЛицaМ, BиIIoBHьIМ B IIapyIIIеHии illopМ'
pеryЛиpylощиx ПoлyЧениe, oбpaбoткy L| зaщиTy пеpсo}IЕlЛЬIIЬIx .цaнIrьtx
oб1^raroщeгoся, Bp)пIaеTся paбoтникy Пo.ц paспискy B TeЧeциe IUITи дней сo,цня
уIЗДaLIИЯ пpикaзa.
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